附件3：
公共服务星级平台申报材料要求

   申报资料按下列顺序装订成册：

1、申请表，可登陆江苏省中小企业星级公共服务平台认定系统(http://star.jssme.org.cn/)或江苏省服务企业旗舰店(http://www.jszwfw.gov.cn/jszwfw/jsfwqyqjd/index.do)，从“星级公共服务平台认定系统”进入，点击“在线申报入口”下载与业务相关的申请表填写；

2、服务平台运营模式和年度运营计划；

3、法人证书或营业执照副本复印件；

4、专职服务人员名单及学历、职称（提供证明材料）；

5、平台主要服务内容：按照主体服务和辅助服务依次填写；

6、上年度财务报表；

7、跟踪询访（按网上申报流程中的提示进行）的中小企业对服务的评价；

8、服务场所证明（附购房、租赁合同复印件）；

9、服务平台开展服务现场照片（照片要有时间或条幅）

10、申报材料真实性承诺书。
公共服务星级平台网上申报流程

1、登陆“江苏省中小企业星级公共服务平台认定系统”(网址http://star.jssme.org.cn/)或“江苏省服务企业旗舰店”(网址http://www.jszwfw.gov.cn/jszwfw/jsfwqyqjd/index.do)，从“星级公共服务平台认定系统”进入，点击“在线申报入口”，进行“申报材料在线填报”。
2、按要求如实填报所有内容，并上传有关附件。

3、打印“申请表”，连同其他所需纸质材料一起装订成册，逐级审核并上报。

4、各市、县（市）经济和信息化委（中小企业局）工作人员点击“江苏省中小企业星级公共服务平台认定系统(网址：http://star.jssme.org.cn/)”按钮，用指定的用户名和密码登录进入“审核登录”页面，查看、审核相关资料，并填写有关询访反馈意见。

